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ENTIDAD PRODUCUTORA: EVIPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SAN RAFAEL DE FUSAGASUGA
OFICINA PRODUCTORA: SUBGERENCIA CIENTIFICA

LRHNNY

CODIGO RiLE:ggN DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES - OBSERVACIONES
D S SB AG AC |CT| E | M| S /
B o2, . . L LT P T 6 AR R AT R , erenis
20 |01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 2 3 X | Una vez cumplldo los tiempos de retencnon en eI archlvo :
20 01 | 04 Derechos de Peticién central, se debe realizar una seleccién del 5% del total
e  Oficio de la peticidon transferido como muestra representativa del patrimonio
® Direccionamiento al competente documental de la Empresa Social del Estado Hospital San
, 1= Respuestaal peticionario . y Rafael de Fusagasuga.
20 |04 ADMINISTRACION DE PERSONAL 2 3 X Cumplido su tiempo de retencién su disposicidn final sera
04 | 09 Evaluacion del desempefic laboral la eliminacién, porque esta informacién se encuentra
s  Concertacién Objetivos registrada v consolidada en la Historia Laboral de cada
e FEvidencias funcionario.
e Ponderacion
o Calificacion final
o  Recursos
® Remlsxon o
%20 |05 BANCOS 4 6 X | Serie documental que refleja los programas de 7
£20 105 |01 Banco de Leche Humana — Beneficiarios promocion, proteccion y apoyo a la lactancia materna,
e Registro de beneficiarios culminado su tiempo de permanencia en el archivo ’
central, se debera conservar una muestra representativa :
del 10% que hara parte del patrimonio documental del ;
hospital San Rafael. %
% 20 05 | 02 Banco de Leche Humana — Control de 4 6 X | Documentos gue registran los controles de temperatura
‘/‘ temperatura de congeladores para mantener la cadena de frio, cumplido su tiempo de
; o Planilla de control de temperatura de permanencia en el archivo central se realizara una
congeladores seleccidn porcentual del 10% para futuras consultas. ;
, 20 05|03 Banco de Leche Humana — Donacién 4 6 X | Serie documental con valores primarios que registra los é
ﬂ e Registro de donantes datos de las madres que han decidido donar solidaria y é
? e Registro de donantes a domicilio voluntariamente, la leche humana, esta informacién es §
Z importante para futuras consultas, culminado su tiempo 7
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ENTIDAD PRODUCUTORA: EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SAN RAFAEL DE FUSAGASUGA
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cODIGO RiLE;gfsN DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES OBSERVACIONES
D SB AG AC | cT| E M| s
/o B N S IS 8 AL A P 5 PG P S P e S I G LA TS L LIS I LS
e Registro de ruta de recoleccidn de leche ' de permanencia en el Archivo Central se tomara una 7
muestra representativa del 10%, como parte del é
patrimonio documental del hospital san Rafael.. 4
20 |05 |04 Banco de Leche Humana — Ingreso de madres 2 8 X | Informacién relevante que da cuenta de las estadisticas é
donantes de las madres donantes, cumplido su tiempo de %
e Libro de ingreso de madres donantes permanencia se deberd tomar una muestra 5
e Libro Bitacora ‘ representativa del 10% que se conservara para g
e Libro de Inventario posteriores consultas. %
e Libro de capacitacién a madres lactantes §
20 |05 | 05 | Banco deleche humana - Selecciény 2 8 X | Serie documental que determina la funcién esencial %
clasificacion técnico-asistencial de recibir y recolectar, clasificar, g
° Registro de ingreso, seleccion y clasificacion analizar, pasteurizar, almacenar y luego enviar para 7
deleche 5 su distribucion, la leche humana. Culminado el /
° Registro de informacion de leche tiempo de permanencia en el archivo central, se 7
pasteurizada ; Ly 2
; realizara una seleccion del 10% para futuras
o Registro de control de temperatura 2
consultas. ;
20 |05 |06 Banco de Sangre — Campaiias de donacién 2 8 X | Serie documental con valores primarios que interesan ai 5
' e Solicitud de autorizacion ~hospital cumplide su tiempo de permanencia en el %
o Registro de asistencia archivo central se realizara una seleccién del 10% de la §
: serie para su conservacion y posterior divulgacion. é
20 |05 |07 Banco de sangre- Control de Calidad equipos y 2 8 X | Serie con valores primarios de interéds para la %
reactivos administracidn del hospital, una vez cumplido el tiempo g
e Formatos de control de calidad de permanencia en el archivo central se realizara una 7
] o Control realizacidn procesos de calidad seleccion del 10% para futuras consultas. 2
220 |05 |08 Banco de sangre — Componentes enviados a 2 8 X | Serie documental de interés para el hospital cumplido su 2
7 otras instituciones tiempo de permanencia en el Archivo Central se tomara é
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ENTIDAD PRODUCUTORA: EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SAN RAFAEL DE FUSAGASUGA g

OFICINA PRODUCTORA: SUBGERENCIA CIENTIFICA é

X

7

cODIGO Ri;ﬂgg" DISPOSICION FINAL :2:

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES OBSERVACIONES :

D S | SB AG AC |t | E | M| s :

7 ¢ Libro de registro solicitud de reserva una muestra representativa del 10% para su posterior%

e Solicitud de reserva consulta. é

e Comprobante de entrega §

20 |05 |09 Banco de sangre — Componentes recibidos de 2 8 X | Serie documental de interés para el hospital cumplido su g

otras instituciones tiempo de permanencia en el Archivo Central se tomara ?

e Registro de recibo de componentes una muestra representativa del 10% para su posteriorg

e Libro de registro de componentes recibidos consulta. 2

20 05 | 10 Banco de sangre —Donacién 2 8 X | Serie documental con valores primarios que registra los %

¢ Encuesta de donantes de sangre datos del donante, una vez culminado su tiempo de%

e Registro de donantes no aceptados permanencia en el Archivo Central se tomara una muestra i

e Libro de registros representativa del 10%, como parte del patrimonio 7

documental del hospital san Rafael.. 2

720 |05 |11 | Bancode Sangre - Fraccionamientoy 2 8 X | Documentos que registran el procedimiento de /

separacién de componentes centrifugado, que permite la separacion de cada uno é

e Libro de registro de separacion de de sus componentes (plasma, glébulos rojos vy

componentes plaquetas). Se seleccionara el 10% para sus futuras é

consultas, ’

£20 |05 )12 Banco de sangre — Incineraciones 2 3 X | Documentos de interés para el hospital, cumplido su %

g e Acta de incineracion tiempo de retencién se realizard una seleccién ;

7 . documental del 10% para su conservacion. Z

20 |05 )13 Banco de Sangre ~ Libro consolidado de 2 8 X | Serie documental de interés para el hospital cumplido su ;

registro de pruebas tiempo de permanencia en el Archivo Central se tomara f

7 e Libro consolidado de registro de pruebas una muestra representativa del 10% para su posteriorg

z consulta ) z

g 20 |05 |14 Banco de Sangre — Procesamiento 2 18 X | Serie documental con valores primarios que interesan al 2

3 e Pruebas infecciosas hospital cumplido su tiempo de permanencia en el ;

g e Pruebas Inmunohematologicas archivo central se realizard una seleccién del 10% de la 7
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¢GDIGO RELE;‘E'OOSN DISPOSICION FINAL

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES OBSERVACIONES
D | S| SB AG AC | €T | E | M | S g
I o S D L R DR Y
e Libro consolidado de registro serie para su conservacién y posterior divulgacion. »:j;
é
20 |05 |15 Banco de Sangre — Servicio Transfusional 2 18 X | Serie documental con valores primarios que interesan al g
e Solicitud de reserva hospital cumplido su tiempo de permanencia en el g
e Consentimiento informado archivo central se realizard una seleccién del 10% de la ’;fi
e Formato responsable toma de muestra serie para su conservacion y posterior divulgacién. g
e Factura 7
e Supervisiones §
e Registro de prueba cruzada vy de rastreo 2
e Libro reserva de componentes 5
220 |07 COMISIONES Y COMITES 2 8 X | Serie que contiene asuntos que informan sobre politicas y é
20 (07 {09 Comité Docente Asistencial planes adelantadas por la institucién, transcurrido el %
s Citacidn tiempo en el archivo central, se selecciona el 10% de la 7
o Orden del dia produccién de la serie como muestra representativa. %
e Actas §
©  Anexos 7
20 {07 | 11 | Comité de Estadisticas Vitales 2 18 X | Serie que contiene asuntos que informan sobre politicas y é
e Citacién planes adelantadas por la institucién, transcurrido el é
e Actas de reunion tiempo en el archivo central, se selecciona el 10% de la é
e Informes produccidn de la serie como muestra representativa. 2
z ®  Anexos g
220 |07 |12 Comité de Etica Medica 2 18 X | Serie gue contiene asuntos que informan sobre politicas y ’//’
4 e  Citacién planes adelantados por la institucidn, transcurridos el é
e Actas de reunién tiempo en el archivo central, se selecciona el 10% de la 2
j e Informes produccion de la serie como muestra representativa. ’é
; e Anexos :
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cODIGO RELE:FS?SN DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES OBSERVACIONES
D S SB AG AC | CT| E | M| S
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20 | 07 |13 Comité de Farmacia y Terapéuticos 2 18 X | Serie que contiene asuntos que informan sobre politicas y g
o (Citacién planes adelantadas por fa institucidn, transcurrido elg
e Actas tiempo en el archivo central, se selecciona el 10% de la g
e [nformes produccidn de la serie como muestra representativa. §
e Anexos .5
20 |07 | 16 Comité de Glosas 2 18 X | Serie que contiene asuntos que informan sobre politicas y g
e (itacion planes adelantadas por la institucion, transcurrido elg
e  Actas de reunién tiempo en el archivo central, se selecciona el 10% de la §
e Informes produccidn de la serie como muestra representativa. é
e  Anexos §
20 (07 |17 Comité de Historias Clinicas 2 18 X | Serie que contiene asuntos que informan sobre politicas y é
e Actas planes adelantados por la institucién en cuanto resume e,j
/ o Orden del Dia los procedimientos aplicados a los pacientes de la %
e  Anexos institucién y a la vez sirven como testimonio con valoré
legal de la responsabilidad de los actores del sector salud, g}
se selecciona el 10% de la produccidn de la serie como é
muestra representativa. 7
20 | 07 | 18 | Comité de infecciones Intrahospitalarias 2 18 X | Serie que contiene asuntos que informan sobre politicas y ?
p e Citacion planes adelantadas por la institucidn, transcurrido eI?;?
g e Actas de reunién tiempo en el archivo central, se selecciona el 10% de la 3
ﬁ o Informes produccidon de la serie como muestra representativa. g
'4 e  Anexos 'é
f 20 |07 |21 Comité de Referencia y Contrareferencia 2 8 x | Serie documental con valores primarios que interesan al i
/ e Citacion hospital cumplido su tiempo de permanencia en el g
3 e Actas de reunién archivo central se realizard una seleccién del 10% de la ¢
’ o Informes serie para su conservacion en la historia clinica.. %
? o Anexos ?
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ENTIDAD PRODUCUTORA: ENMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SAN RAFAEL DE FUSAGASUGA %
OFICINA PRODUCTORA: SUBGERENCIA CIENTIFICA %
2
Z
cobiGo RE-KT“E:I%SSN DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES OBSERVACIONES

D S | SB AG AC |cr |l E [ m| s )/
20 |07 | 24 Comité de Transfusiones 2 18 X | Serie con valores primarios de caracter general 7

e Citacion informativa utilizada para dar a conocer actividades
e Actas de reunion internas y asuntos de interés comtn para el Hospital San
e |Informes Rafael de Fusagasuga, cumplido su tiempo se tomara una g
e Anexos muestra del 10% para su conservacion 7

20 (07 | 29 Comité Técnico Cientifico 2 i8 X | Serie con valores primarios de caracter general
e (Citacidn informativa utilizada para dar a conocer actividades g
e  Actas de reunién internas y asuntos de interés comin para el Hospital San ?j
e Informes Rafael de Fusagasuga, cumplido su tiempo se tomara una %
e  Anexos muestra del 10% para su conservacion *;I

A U AT A ALTHLTSE W HTLE LY LSS A s Y
20 12 ESTADISTICAS 2 18 X Las ESTADISTICAS son una serie misional en cuanto 2
20 (12 |01 Estadisticas Médicas - Consolidado documenta los datos estadisticos de los pacientes de la 5
e Indicadores establecidos para consulta institucion y a la vez sirven como testimonio con valor 7
ambulatoria legal de la responsabilidad de los actores del sector salud 5
{actos médicos) y sin duda fuente histérica para recrear é
la evolucidn de la medicina y de la salud de la poblacién. g
Se microfilmard o digitalizara para su conservacion. /
20 |12 | 02 Estadisticas del Sistema General de Vigilancia 2 18 | X Los datos estadisticos de los pacientes de la institucidn g
' Epidemioldgica sirven como testimonio con valor legal de Ia g‘
' o Enfermedades de interés en salud responsabilidad de los actores del sector salud (actosg
’4‘ publica médicos) y sin duda fuente histdrica para recrear la 2
evolucién de la medicina y de la salud de la poblacién. Se f
7 microfilmara para conservar en medio perdurable. f
420 |12 |03 Estadisticas Médicas - Estadisticas de Agendas 2 18 | X Los datos estadisticos de los pacientes de la institucion g
, estratégicas sirven como testimonio con valor legal de Ia 3
“ e  Estadisticas de Agendas estratégicas responsabilidad de los actores del sector salud (actosé
médicos) y sin duda fuente histérica para recrear la 7
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ENTIDAD PRODUCUTORA: EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SAN RAFAEL DE FUSAGASUGA ;

OFICINA PRODUCTORA: SUBGERENCIA CIENTIFICA i

/

—”,

CODIGO RELE:"&::;N DISPOSICION FINAL %

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ; OBSERVACIONES é

. D S | SB AG AC || E | m | s ;

R T A R L e O L s e L e A e VAN B PRI A B Ny o e B o e Lo e B oy e AR 225

evolucién de la medicina y de la salud de la poblacién. Se %

microfilmara para conservar en medio perdurable. 7

20 |12 |04 Estadisticas Médicas - Decreto 2193- 2 18 X Los datos estadisticos de los pacientes de-la institucién g

Consolidado sirven como testimonio con valor legal de |la %

e Estadisticas Decreto 2193- Consolidado responsabilidad de los actores del sector salud (actos’;’

médicos) y sin duda fuente histérica para recrear la g

evolucién de la medicina y de la salud de la poblacién. Se %

microfilmara para conservar en medio perdurable. é

20 |12 | 05 Estadisticas de Morbi-Mortalidad 2 18 | X Los datos estadisticos de los pacientes de la institucién

¢ Reporte de Morbilidad sirven como testimonio con valor legal de la rf

e Consolidado de causas de morbilidad responsabilidad de los actores del sector salud (actosg

médicos) y sin duda fuente histdrica para recrear la é

evolucién de la medicina y de la salud de la poblacidn. Se %

microfilmara para conservar en medio perdurable. z

20 [ 12 | 06 Estadisticas Médicas Servicios de apoyo 2 18 X Los datos estadisticos de los pacientes de la institucién 2

(Laboratorio Clinico e imdgenes diagnosticas) sirven como testimonio con wvalor legal de la é

e Estadisticas de Produccién de servicios de responsabilidad- de los actores del sector salud (actosé

apoyo (Laboratorio Clinico e imédgenes médicos) y sin duda fuente histdrica para recrear la 2

diagnosticas) Estudios radiolégicos evolucién de la medicina y de la salud de la poblacién. Se %

; microfilmara para conservar en medio perdurable. 4

220 |12 |07 Estadisticas Médicas - Estadisticas | 2 18 | X Los datos estadisticos de los pacientes de la institucién 5

‘ Odontologicas sirven como testimonio con valor legal de la é

e Estadisticas Odontoldgicas responsabilidad de los actores del sector salud (actos 7

/ médicos) vy sin duda fuente histérica para recrear la ;

7 evolucion de la medicina y de la salud de la poblacidn. Se ;

Z microfilmara para conservar en medio perdurable. 2

Q 20 112 ) 08 Estadisticas Médicas - Tuberculosis 2 18 X Los datos estadisticos de los pacientes de la institucién §

: Z
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ENTIDAD PRODUCUTORA: EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SAN RAFAEL DE FUSAGASUGA
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RETENCION
EN AROS DISPOSICION FINAL

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES OBSERVACIONES
D S sB AG AC CcT | E M ]
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e  Estadisticas de Tuberculosis sirven como testimonio con valor legal de la
responsabilidad de los actores del sector salud ({actos
médicos) y sin duda fuente histérica para recrear la
evolucidén de la medicina y de [a salud de la poblacidn. Se
microfilmara para conservar en medio perdurable.
20 |12 | 0S Estadisticas Médicas - Produccidn 2 18 | X Los datos estadisticos de los pacientes de la institucion
e  Estadisticas de Produccién sirven como testimonio con valor legal de la
responsabilidad de los actores del sector salud (actos
médicos) vy sin duda fuente histérica para recrear la
evolucién de la medicina v de la salud de la poblacién. Se
microfilmara para conservar en medio perdurable.
20 |12 |10 Estadisticas Médicas - Observatorio de ViH 2 18 [ X Los datos estadisticos de los pacientes de la institucion
gestantes sirven como testimonio con valor legal de Ia
e  Estadisticas de observatorio de VIH : responsabilidad de los actores del sector salud (actos
gestantes médicos) y sin duda fuente histdrica para recrear la
evolucién de la medicina y de la salud de la poblacién. Se
microfilmara para conservar en medio perdurable.
20 112 |11 Estadisticas Médicas - VIH poblacién general 2 18 | X Los datos estadisticos de los pacientes de la institucién
e  FEstadisticas de VIH poblacién general sirven como testimonio con valor legal de la
responsabitidad de los actores del sector salud (actos
médicos) y sin duda fuente histdrica para recrear la
evolucién de la medicina y de la salud de la poblacién. Se
microfilmard para conservar en medio perdurable.
20 12 | 14 Estadisticas Médicas —Sistema RUAF 2 18 X Los datos estadisticos de los pacientes de la institucion
o Certificados de nacidos vivos sirven como testimonio con valor legal de la
e Certificados de defuncién responsabilidad de los actores del sector sajud (actos
médicos) vy sin duda fuente histérica para recrear la
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ENTIDAD PRODUCUTORA: EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SAN RAFAEL DE FUSAGASUGA
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N AN

cODIGO REE\‘*‘%@N DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES OBSERVACIONES
D S SB AG AC |CT| E | M| S
s I e i s D N ) i ” ernsirs e
evolucién de la medicina y de la salud de la poblacién. Se
microfilmara para conservar en medio perdurable.
20 |12 |15 Estadisticas Médicas - Sistema de Vigilancia en 2 18 | X Los datos estadisticos de los pacientes de la institucién
Salud Publica sirven como testimonio con valor legal de Ila
o Fichas de vigilancia en salud publica responsabilidad de los actores del sector salud {actos
e Informe de seguimiento médicos) y sin duda fuente historica para recrear la
e Reportes de recibido evolucidn de la medicina y de la salud de la poblacién. Se
v - microfilmara para conservar en medio perdurable.
20 i3 HISTORIAS 2 18 X | La HISTORIA CLINICA es una serie misional en cuanto
20 13 | 02 Historias Clinicas resume los procedimientos aplicados a los pacientes de la
e Historia Clinica de Ingreso institucion y a la vez sirven como testimonio con valor
e Evolucién ' legal de la responsabilidad de los actores del sector salud
e Consultas {actos médicos) y sin duda fuente historica para recrear
e  Prescripcion la evolucidn de la medicina y de la salud de la poblacién.
e  Orden de medicamentos ho POS Al cumplirse los tiempos de retencién documental en las 7
o  Ordenacién médica fases de archivo se debe seleccionar una muestra 7
o Medicamentos representativa del 10% del total de las historias clinicas
3 ; para transferir al archivo histdrico. Se encuentra regulada
2 : Esxil:]?i::zto informado por la Resolucién 1995 de 1999 del Ministerio de Salud. ,
é ¢  Procedimientos g
/ e (Cirugia f
; @ Signos vitales 2
Z s  Hoja neuroldgica
’ e Oxigeno
e Control de liquidos 5
/ s Materiales j
‘ ¢ Hoja de recién nacidos 7
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cODIGO R;ng” DISPOSICION FINAL g

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES OBSERVACIONES 7

D S SB AG AC |CT| E | M| S 5
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e Cambio de atencién g

e  Epicrisis ’

* Egreso 2

* Incapacidades g

e Remisiones é

7 e Control de liquidos 2

e Hoja Neuroldgica é

; e  Descripcion Quirdrgica é

; e Atencién de parto g

z » Notas de Enfermeria 7

/ e  Controles especial de tension arterial g

e  Control de curaciones diarias é

5 e Control de oximetria 2

; e  Control de glucometria 2

7 s Informe de citologia 2

: e Reporte de citologia 7

g o Hoja de registro de signos vitales ’Zj

o Hoja de atencién de urgencias ;

j s Lectura de imagenes diagndsticas ?

4 e Informe de terapias ;

e  Formato Historia clinica odontoldgica /

; e Solicitud Historia clinica de control §

z e Historia Clinica de Control z

T e T L Y I 2

20 14 INFORMES 4 16 X | Transcurrido el tiempo en el archivo central, se selecciona ;

20 14 ;{01 Informes a Entes de Control y Vigilancia el 10% de la produccién cuatrienal de la serie teniendo en ;

s  Comunicacion Oficial cuenta que sirve para futuras consultas por parte de la 7
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insumos

e Entrada a Farmacia

e  Formula medica

¢ Informes mensuales

s  Entrada por Donacion

e Salidas por devolucién o vencimiento

e Salida de Farmacia por paciente- érdenes

de despacho a cirugia — ordenes de
despacho a centros de salud salidas -
e Comunicaciones
e Consolidado diario de despachos

c6pIGO Rgﬂ"_ﬁg‘“ DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES OBSERVACIONES
D S SB AG AC | CT M| S
T e B o e R R A R ARG 40 ?74"7”///4
¢ Informe administracién de la Empresa Social del Estado Hospltal
e  Anexos San Rafael de Fusagasugd.

20 14 | 02 Informes a otras Entidades 4 16 X | Transcurrido el tiempo en el archivo central, se selecciona
e  Comunicacion Oficial el 10% de la produccidn cuatrienal de la serie teniendo en
e Informe cuenta que sirve para futuras consultas por parte de la 7
e Anexos administracién de la Empresa Social del Estado Hospltal

San Rafael de Fusagasuga.

20 14 | 04 Informes de Gestion 4 6 X | Transcurrido el tiempo en el archivo central, se selecciona
e  Comunicacion Oficial el 10% de la produccidn cuatrienal de la serie teniendo en
¢ Informe cuenta que sirve para futuras consultas por parte de la?
¢ Anexos administracion de la Empresa Social del Estado Hospltal

San Rafael de Fusagasuga.

I AP A LS T IS NS S S ALS T SALL S SRS ST S TS SIS TSRS FATHF NS RS ST ALTILL L LA LS LS IS S LA Ll S LS ALY F LAV S FSEL IS S ZL LS LS IS ST LIS ESILL S G S LTS PL LSS TLELLIL S LS LA TE SRS L Ll LS E ST Sl LSl L LEA G LG T TSI LELL LT TESLLTLILL LKL S 7 LT
20 16 MOVIMIENTOS ALMACEN Y FARMACIA Se considera documentacién necesaria tinicamente para
20 16 | 05 Movimiento de Farmacia soportar la gestién de la Empresa Social del Estado

¢ Pedido al Almacén medicamentos e 1 4 X Hospital San Rafael de Fusagasugd; esta informacion esta

N TR AR R \'\‘\\\\\‘\\\K‘s.\\X‘;\\\f.\\\\\\\&\\\’»\\\&X\\\\'\\‘~\'.\‘.,\'».\\\\\‘.\‘.\

consolidada en la los soportes de la administracion de la
Empresa Social del Estado Hospital San Rafael de
Fusagasuga se elimina ya que la informacién se encuentra
consolidada en la historia clinica.
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520 |16 |06 Reempaque de medicamentas en unidosis 2 3 X Se considera documentacién necesaria Unicamente para
forma solida soportar la gestion de la Empresa Social del Estado #
o Orden de produccién Hospital San Rafael de Fusagasugd; culminado el tlempo
: de retencién en el archivo de central, se procede a
eliminar el total de la documentacién, teniendo en cuenta ’
que no aporta elementos para la investigacion aentnfnca,
la ciencia o la cultura.
20 16 | 07 Control de temperatura y humedad 2 3 X Se considera documentacion necesaria tinicamente para ;
e Planilla de control de temperatura 'y soportar la gestién de la Empresa Social del Estado
humedad Hospital San Rafael de Fusagasugd; culminado el tiempo :
de retencidon en el archivo de central, se procede a ?
eliminar el total de la documentacidn, teniendo en cuenta ;
que nho aporta elementos para la investigacion cientifica, ?
; la ciencia o la cultura. é
G e U T SRS PTG TS0 LI L P IS O )
20 | 17 PLANES 4 6 X Serie documental que refleja Ias actuacnones reallzadasé
;20 |17 {03 Plan de Gestidon por la administracion del hospital en cumplimiento de sus ?,
2 e Plan funciones .por lo tanto se conservaran totalmente, y se 2
'j e Comunicaciones procederd a utilizar un medio de conservacidn, que g
/ e Plan de mejoramiento garantice su consulta y perdurabilidad. é
: e Seguimiento g
Z;::,, T S '(.v‘/.r_}'/«.-‘?.’?w"fe: % Inforn?_e‘ S/ R o AN R R NI Y P T - U - ¥ oy A ey I A Ay A ) e e R L X AN R S I e e N 7 S e e A Al B i S A LT o Ry B N I T D Rl T S e Ml R Y NI .—?:-
g 20 19 PROCESOS 2 8 X Se conSIdera documentauon necesaria Unicamente para 2
; 20 19 { 01 Procesos Asistenciales — Ambulancias soportar la gestidon de la Empresa Social del Estado ?
§ o Maletines de transporte Hospital San Rafael de Fusagasugd; culminado el tiempo ?
7 e Inventarios diarios de medicamentos e de retencién en el archivo de central, se procede a7
‘ insumos . eliminar el total de la documentacién, teniendo en cuenta é
ﬁ ® Revisidn fechas de vencimiento gue no aporta elementos para la investigacion cientifica, f
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la ciencia o la cultura. 2
ij
20 [ 19 |02 Procesos Asistenciales — Carro de reanimacién 2 8 X Se considera documentacién necesaria Gnicamente para 7
e Aperturay cierre soportar la gestién de la Empresa Social del Estado é
e Fechas de vencimiento Hospital San Rafael de Fusagasuga; cuiminado el tiempo g
o Verificacién desfibrilador de retencién en el archivo de central, se procede a ?j
eliminar el total de la documentacidn, teniendo en cuenta 2
gue no aporta elementos para la investigacidn cientifica, é’
la ciencia o la cultura. 5
20 |19 | 03 | Procesos Asistenciales — Evaluacién y 2 8 X Se considera documentacién necesaria tinicamente para 7
seguimiento a protocolos soportar la gestion de la Empresa Social del Estado g
e Convocatoria Hospital San Rafael de Fusagasuga; culminado el tiempo g
e Actualizacién conocimientos de retencién en el archivo de central, se procede a7
e Evaluacién de adherencia a procesos eliminar el total de la documentacion, teniendo en cuenta ;
e Planes de mejora que no aporta elementos para la investigacion cientifica, f
e Seguimiento la ciencia o la cultura. '2
20 |19 | 04 | Procesos Asistenciales — Nevera de 2 8 X Se considera documentacion necesaria Unicamente para g
7 medicamentos soportar la gestién de la Empresa Social del Estado é
2 e Registro diario de control de temperatura Hospital San Rafael de Fusagasugd; culminado el tiempo é
5 de retencién en el archivo de central, se procede a’
? eliminar el total de la documentacion. ?
é 20 | 20 PROGRAMAS 2 8 X | Transcurrido el tiempo en el archivo central, se selecciona ;
720 |20 | 03 Programa de disponibilidad de el 10% de la produccién cuatrienal de la serie teniendo en 7
f acompafiamiento T.A.B. cuenta que sirve para futuras consultas por parte de la é
; e Programa administracion de la Empresa Social del Estado Hospital g
g San Rafael de Fusagasugd. ?,
5 20 20 | 05 Programa de Gestidén Documental — Archivos 2 8 X | Transcurrido el tiempo en el archivo central, se selecciona é
g 4
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de Gestion el 10% de la produccién cuatrienal de la serie teniendo en 7

e Inventarios de archivos de gestién cuenta que sirve para futuras consultas por parte de la g

e |nventarios de Transferencias administracién de la Empresa Social del Estado Hospital g

Documentales San Rafael de Fusagasuga. 7

- . - r . ’ . 3

20 20 | 16 Programa de Turnos de Enfermeria 2 8 X Se considera documentacién necesaria tinicamente para %

e  Programacién soportar la gestién de la Empresa Social del Estado 5

e Publicacién cartelera Hospital San Rafael de Fusagasuga; culminado el tiempo i;

de retencion en el archivo de central, se procede a /

eliminar el total de la documentacion. 3,

. A . . . s N . . 4

20 | 20 | 17 | Programa de Turnos Medico Asistenciales 2 8 X Se considera documentacidn necesaria tnicamente para 7

. - %

e  Programacién soportar la gestion de la Empresa Social del Estado ’;,'

e Publicacién cartelera Hospital San Rafael de Fusagasuga; culminado el tiempo 5

de retencién en el archivo de central, se procede a ﬁ

eliminar el total de la documentacion., f

7 o e Sl LTI A O P L ¥ A A L AT S /it A //‘/f/f/fu S "/»’7/1"/;(7/4?/.477_13'/4‘7/[7/’2'

20 |22 REGISTROS 2 8 X Se considera documentacidn necesaria tinicamente para ’

20 (22 |02 Registros de turnos mensuales del personal de soportar la gestién de la Empresa Social del Estado }

enfermeria Hospital San Rafael de Fusagasugd; esta informacion estd

;s ; ) /]

e  Programacién consolidada en la los soportes contables y nominas por lo g

e Planillas que una vez culminado su tiempo de retencidn en elg

e Informes Archivo Central se eliminara. 7

20 22 | 03 Registros de turnos mensuales del personal 2 8 X Se considera documentacidn necesaria Unicamente para 7

médico, terapias, odontologia soportar la gestiéon de la Empresa Social del Estado g

, e  Programacion Hospital San Rafael de Fusagasugd; esta informacion estd ;

4 e Planillas consalidada en la los soportes contables y nominas por lo ;

3 7

: e Informes que una vez culminade su tiempo de retencidn en elf

7 Archivo Central se eliminard. ’
68
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20 (22|04 Registros de ingresos y egresos de historias 2 18 Los datos estadisticos de los pacientes de la institucion
‘ clinicas sirven como testimonio con valor legal de Ia
1 e Relacidn de ingresos y egresos de historias responsabilidad de los actores del sector salud (actos
clinicas diario médicos) y sin duda fuente histérica para recrear la
‘ evolucién de la medicina y de la salud de la poblacién. Se
| microfilmard para conservar en medio perdurable.
| 20 |22 |05 Registro Diario de hospitalizacién 2 18 | X Los datos estadisticos de los pacientes de la institucion
e Libro de censo diario de hospitalizacién sirven como testimonio con valor legal de |la
responsabilidad de los actores del sector salud (actos
médicos) y sin duda fuente histérica para recrear la
evolucién de la medicina y de la salud de la poblacién. Se
microfilmara para conservar en medio perdurable.
20 |22 |06 Registro Kardex de Enfermeria 2 18 | X Los datos estadisticos de las anotaciones de enfermeria
e Libro Kardex de Enfermeria sirven como testimonio con valor legal de |la
responsabilidad de los actores del sector salud (actos
médicos) y sin duda fuente histdrica para recrear la
evolucién de la medicina y de la salud de la poblacién. Se :
microfilmara para conservar en medio perdurable.
20 | 22 |08 Registro de Medicamentos controlados 2 18 X | Transcurrido el tiempo en el archivo central, se selecciona
¢ Libro de control el 10% de la produccidn cuatrienal de la serie teniendo en 1
e Procedimiento cuenta que sirve para futuras consultas por parte de la i
: e  ANexos administracién de la Empresa Social del Estade Hospital j
: e Informes A San Rafael de Fusagasuga. . q
7 20 22 | 09 Registros de Urgencias 2 18 X | Transcurrido el tiempo en el archivo central, se selecciona ;
2 o Libro de salida de pacientes el 10% de la produccién cuatrienal de la serie teniendo en ,
* e Llibro de control de entrega de historias cuenta que sirve para futuras consultas por parte de la
*/’ clinicas administracion de la Empresa Social del Estado Hospital ;
R WSS R R Ry e R WA P AL T SR A 2 AT Vi 2 AV A S AV AN RV R ) SR R S G A G G A T SR i G S L A AT HSA S o0 o BT IS B P e AU T LA SIS LT Kt LS S LA G L A F LGS AL S S
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CADIGO , R:;Té:?s“ DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE ¥ TiPOS DOCUMENTALES OBSERVACIONES
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o Libros de control de entrada y salida de San Rafael de Fusagasuga.
ambulancias
e Libro traslado de pacientes
e Formato de Triage mensuales
e Libro de entrega de turnos de Enfermeria
e Libros de entrega de turnos Médicos \
14T LT LT LS " WS L. % T USAS L, UL TS LT S LA g LRI LS LTSI
Firma Jefe Dependencia :
. S
AG = Archivo de Gestidn e
AC = Archivo Central R
CT: Conservacién Total
E: Eliminacién 3 NA JOBSN
CONVENCIONES:

M: Microfilmacidn u otros soportes
S: Seleccion

Firma Responsable Archivo:
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